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Trgovačko društvo ČISTOĆA d.o.o., sa sjedištem u Varaždinu, OIB: 02371889218, objavljuje  
 

Javni natječaj za radno mjesto 
 

1. VODITELJ SLUŽBE ZAJEDNIČKIH I EKONOMSKO-RAČUNOVODSTVENIH POSLOVA 
(m/ž) 
 

UVJETI (potrebna znanja i kvalifikacije):  
1. završen preddiplomski i diplomski sveučilišni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski 
sveučilišni studij ekonomije ili stručni diplomski studij iz područja društvenih znanosti – polje 
ekonomija ili informacijske i komunikacijske znanosti (VSS) (poželjan je studij ekonomskog 
fakulteta, smjer računovodstvo i financije), 

2. najmanje 2 godine radnog iskustva (poželjno je višegodišnje iskustvo rada u knjigovodstvu, 
računovodstvu ili financijama), 

3. nekažnjavanost, 

4. znanje rada na računalu MC Office paket (poželjno je dobro poznavanje rada u programu 
Excel), 

5. vozačka dozvola B kategorije. 

 

Zapošljavanje na neodređeno vrijeme uz probni rad u razdoblju od 6 mjeseci.  
Mjesto rada je Varaždin.  
 
Prijavu dostaviti na hrvatskom jeziku (pojedini certifikati, preporuke i reference mogu biti na 
drugim jezicima).  
 
POTREBNO DOSTAVITI:  
1. životopis na hrvatskom jeziku s opisom dosadašnjeg rada,  

2. dokaz o odgovarajućem stupnju obrazovanja u skladu s uvjetima iz natječaja,  

3. dokaz o radnom iskustvu (elektronički zapis o radnom stažu Hrvatskog zavoda za 
mirovinsko osiguranje),  

4. potvrde, preporuke ili druge dokaze koji potvrđuju činjenice iz životopisa,  

5. dokaz o državljanstvu (preslika domovnice, putovnice i dr.),  

6. uvjerenje da se protiv kandidata ne vodi kazneni postupak (ne starije od 15 dana), 
7. dokaz o znanju rada u MC Office paketu programa (poželjan je dokaz o znanju rada u 
programu Excel).  
 
Poslovi radnog mjesta uključuju: 
▪ vođenje, planiranje, organiziranje i koordiniranje rada Službe  
▪ redovito praćenje sve zakonske regulative vezane uz obavljanje poslova Službe, 
▪ ažurno vođenje svih zakonom propisanih obrazaca, registara, evidencija i očevidnika u 

svezi poslovanja Službe, 
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▪ praćenje stručne literature, prisustvovanje sajmovima i stručnim seminarima, te 
educiranje o novim tehnologijama i novitetima iz područja djelatnosti Službe 

▪ poduzimanje mjera i aktivnosti u cilju povećanja produktivnosti rada Službe,  
▪ sve ostale poslove prema sistematizaciji radnog mjesta navedenoj u ovoj poveznici: 

https://cistoca-vz.hr/content/Oglas/Radno-mjesto.pdf, 
 
Urednom ponudom smatra se ponuda koja sadrži sve podatke i priloge navedene u 
natječaju.  
 
Uprava društva ČISTOĆA d.o.o. ima pravo od kandidata tražiti dodatna pojašnjenja i dokaze 
nekih navoda iz životopisa ili drugih dijelova ponude (na primjer, dodatne dokaze o 
zaposlenju kod određenog poslodavca, kontakt za provjeru reference i sl.).  
 
Prilozi mogu biti u preslici, a na zahtjev društva ČISTOĆA d.o.o. potrebno je dostaviti 
originale na uvid.  
 
Kandidate koji se pozivaju na pravo prednosti prilikom zapošljavanja molimo da dostave 
zakonom propisanu potrebnu dokumentaciju. 
 
ČISTOĆA d.o.o. u svojstvu voditelja obrade, sukladno odredbama Opće uredbe o zaštiti 
podataka, prikuplja i obrađuje osobne podatke kandidata sadržane unutar dostavljene 
dokumentacije temeljem namjere sklapanja ugovora o radu te ih za neprimljene kandidate 
zadržava u daljnjem roku od pet godina u skladu s rokovima zadržavanja arhivskog gradiva te 
nakon toga trajno uništava, odnosno, ukoliko je primjenjivo, vraća kandidatima. Za 
ostvarivanje svojih prava na uvid u vlastite osobne podatke, izmjene i brisanje, podnošenje 
prigovora ili ograničenje obrade, kandidati mogu podnijeti zahtjev pisanim putem na e-mail 
adresu info@cistoca-vz.hr ili na adresu sjedišta ČISTOĆE d.o.o., Ognjena Price 13, 42000 
Varaždin, kojom prilikom će se provjeriti identitet podnositelja zahtjeva sukladno odredbama 
Opće uredbe o zaštiti podataka i odgovoriti bez odlaganja a najkasnije u roku od mjesec dana. 
Za sva pitanja u vezi zaštite osobnih podataka kandidati se mogu obratiti izravno Službeniku 
za zaštitu podataka ČISTOĆE d.o.o. putem emaila na bi@biconsult.hr. 
 
Ponude molimo poslati elektroničkim putem na e-mail: posao@cistoca-vz.hr ili predati na 
adresu: ČISTOĆA d.o.o, Ulica Ognjena Price 13, 42000 Varaždin do 26. lipnja 2025. godine do 
12:00 sati s naznakom na omotnici: 
 „Ponuda na otvoreni javni natječaj za radno mjesto Voditelj Službe zajedničkih i ekonomsko-
računovodstvenih poslova – ne otvarati".  
 
Naknadno zaprimljene ponude neće se razmatrati.  
 
ČISTOĆA d.o.o. zadržava pravo poništenja oglasa ili dijela oglasa i ne treba prihvatiti niti 
jednu dostavljenu ponudu bez obveze argumentiranja razloga. Kandidati nemaju pravo 
zahtijevati povrat eventualnih troškova javljanja na oglas.  
U Varaždinu, dana 18. lipnja 2025. godine 

ČISTOĆA d.o.o. 
Ulica Ognjena Price 13 

42000 Varaždin 
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